Guatemala, 29 de enero 2021.

Arquitecto.

Breitner Roely Gonzales Maldonado

Director General del Patrimonioc Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestaciéon de
servicios Técnicos Numero DGPCYN-43-029-2021, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Numero 8-2021, correspondiente al periodo del 4 al 31 de enero del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura electrénica Serie: FO4FFEB5 vy
Niumero DTE: 3401207010

Actividades realizadas:

a)

b)

f)

)

Apoyar en el proceso de digitalizacién eficiente y ordenado en el Fondo Documental del
Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional;

Apoyar en el proceso de mantenimiento de una adecuada productividad en el proceso
de digitalizacién en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Historico de la Policia
Nacional;

Brindar apoyo en todo momento por la preservacién digital de la informacion que se
digitaliza en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional,

Apoyar en la actividad de digitalizacion bajo los parametros establecidos del Archivo
General de Centro América,

Brindar apoyo en el proceso de digitalizacion, asimismo velar de que la documentacion
fisica sea haya dejado totalmente ordenada;

Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar; y

Atender las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga “EL MINISTERIO” o
sus auforidades superiores.



Resultados obtenidos:

Se apoy6 con el proceso de blsqueda de documentacion digital en las Bases de Datos
de Access, Base Maestra y Totallmage, para agotar cada una de las herramientas de
busqueda y dar respuesta a solicitudes.

Se apoy6 con la elaboracién del Proceso de Certificaciones en la Base Maestra, para
dar respuesta a dichas certificaciones.

Se apoy6 en la continuacion de ingreso de informacién en formatos digitales de
controles internos del Area de Acceso a la Informacion, para una eficaz y eficiente
ejecucion de 1os procesos.

Se apoy6 con la sistematizacién de informacién segun la busqueda de documentacion
en la Base Maestra de las solicitudes de informacion.

Se apoy¢ en dar respuesta a solicitudes de informacion.

Se apoy6 con la elaboracién de la relacién de entrega de documentos para su entrega
y exportacion de documentos de la base maestra para la solitud de informacién con los
diferentes requerimientos.

Se apoyé en la elaboracion de Oficios fisicos en repuesta a las solicitudes de
informacion recibidas.

8. Se apoyo en la actualizacién y creacion de fichas cualitativas de los documentos de
acuerdo al cuadro de clasificacion vigente en los fondos documentales de las solicitudes

de informacion

9.

Eddy
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Brindé apoyo en la organizacién de documentos dentro de las unidades de instalacidn
de los fondos de Retalhuleu y documentos varios del Fondo Documental del Antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional-FDaAHP

ido Chavac Alvarez

Vo. Bo.



